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 لدليل الإرشادي لاستخدام منصة الاعتماد الأكاديمي البرامجي ا

تمثل منصة الاعتماد الأكاديمي البرامجي أحد الحلول الرقمية المتقدمة التي طورتها عمادة التطوير والجودة في جامعة نجران لتمكين  

 .الاعتماد الأكاديمي بفعالية وكفاءةالبرامج الأكاديمية من توثيق أدائها، ورفع أدلتها، واستيفاء معايير  

تهدف المنصة إلى توفير بيئة عمل رقمية تكاملية بين الفرق الأكاديمية، والمراجعين الداخليين، والمستشارين المختصين، من خلال 

 .إجراءات دقيقة، وأدوار محددة، وتقارير ذكية لحظية

 أنواع المستخدمين في النظام

 الدور الأساس ي  الفئة 

 المطلوبة رفع الوثائق  الاكاديمية  البرامجالجودة بمنسقو 

 تدقيق الوثائق وتوثيق الملاحظات  المراجع الداخلي 

 إدارة المراجعة داخل الكلية رئيس فريق المراجعين 

 المراجعة النهائية للوثائق وإصدار القرار المستشارون 

 ومتابعة التقدمضبط الإعدادات وتوزيع الأدوار  مدير النظام

 الإشراف الكامل على سير العمل داخل المنصة  وكيلة العمادة / رئيس وحدة الاعتمادعميد التطوير والجودة / 
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 الدخول إلى النظام -1

 https://quality.nu.edu.saالمنصة: رابط 

 

 

 

 

 (NU ID)+ كلمة المرور  اسم المستخدم :بيانات الدخول  •

 متاح  :الدخول من خارج الشبكة  •

 

 

 

 البرامج( للمستخدمين )منسقي الجودة ب – استخدام النظام -2

https://quality.nu.edu.sa/
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  في مربع نص البحثاختر البرنامج 

  اضغط على المحك المعني •

   ."الملفتحميل "اضغط على زر  •

 اضغط على زر ارفاق الملف  •

 "إرسال "اضغط على  •

 . من وثيقة لاستيفاء المحك المحدد  أكثريمكن للمستخدم ارفاق   •
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 :تظهر لكل وثيقة حالة واضحة

 "معتمدة"    •

 "مرفوضة"   •
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 "وثيقة مميزة"   •

 :في حال وجود تعليق من المراجع الداخلي أو المستشار •

o  ادخل على الوثيقة 

o   الملاحظة اطلع على 

o اضغط "رد" وأعد رفع نسخة معدلة 

 

 

 

 للمراجعين ومديري النظام  –استخدام النظام   -3
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الكلية تظهر البرامج التابعة للكلية المحددة وعدد المستندات   علىط غالصفحة الرئيسة تطهر جميع الكليات وبالض  •

 المرفوعة لكل برنامج تابع للكلية المعنية.

 الشامل:من التتبع  

 يظهر مكان لاختيار الكلية او البرنامج •

 رقم المحك()وتظهر كافة المحددات )المحكات( بالكود الخاص لكل محك  •

 نصة واسم المرسل وحالة الطلب.تظهر الكليات التر رفعت مستندات على الم •
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 مراجعة الوثائق )لكل وثيقة على حدة( 

 المحك  <المعيار  <ادخل على البرنامج  •

 اضغط على الوثيقة  •

 :اختر أحد الإجراءات •

 "اعتماد"    •

 "رفض"   •

 "تصنيف كمميزة"   •

 أضف ملاحظتك في الحقل المخصص •
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 توزيع الفرق  -4

  الاعداداتمن  •

 أدرج يوزر المستخدمين والمراجعين حدّد الكلية   •
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   الاعداداتمن 

 من إدارة أدمن النظام لتحديد الصلاحية   اضبط صلاحيات كل مستخدم بدقة •

   الاعداداتمن 

 الداخليين( وتحديد الكلية /البرنامج لكل مراجع  )المراجعينيتم إدارة مستخدمي النظام  •

 

 تقارير الإنجاز

 :من “لوحة التقارير”، يمكنك استعراض •

o  نسبة الوثائق المرفوعة والمعتمدة لكل معيار 

o  مستوى التفاعل الزمني للمراجعين 

 

 . الملفات وذلك من اجل التوثيق والارشفةمن الاعدادات نختار إدارة الفترات لتحديد الفترة الزمنية التي يتم فيها مراجعة  •

 لاحظات تشغيليةم -5

 .يجب رفع الوثائق بالتسمية الصحيحة وفق النموذج المعتمد •

 .لا يتم اعتماد الوثائق إلا بعد مراجعة فردية لكل وثيقة )وليس جماعيًا( •

 .والمراجعةالمنصة تحفظ سجلات التعديلات والملاحظات تلقائيًا لأغراض التوثيق  •
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 جدًا(  مهمةتنبيهات تقنية حرجة ) -6

 :أثناء العمل، حيث لوحظ ما يلي (Refresh) نرجو من جميع مستخدمي المنصة أخذ الحيطة والحذر فيما يتعلق بتحديث الصفحة

 .العملية مرة أخرى تلقائيًابعد تنفيذ عملية معينة، فإن النظام يعيد تنفيذ نفس   (Refresh) في حال قام المستخدم بتحديث الصفحة

 :أمثلة توضيحية

 .إذا قام المستخدم برفع مستند ثم ضغط "تحديث الصفحة"، فإن النظام سيقوم برفع نفس الملف مرة أخرى دون إشعار •

 .إذا تم إرسال مستند للمراجعة ثم تم تحديث الصفحة مباشرة، فسيقوم النظام بإعادة إرساله مرة أخرى بنفس البيانات •

 

 ك: لذل

 .تجنب تحديث الصفحة أثناء العمل داخل المنصة •

 .الانتقال بين الصفحات يتم فقط باستخدام القوائم والروابط داخل النظام نفسه •

 .في حال حدوث تكرار، يجب إبلاغ مسؤول النظام فورًا لمسح التكرار وتوثيقه •

 أخطاء شائعة وكيف تفاديها

 ط الخل  لتفادي التسمية إعادة  يُفترضتحميل مستند خاطئ بنفس الاسم  :1مثال 

 ميجا(  15)تجاوز الحد الأقص ى لحجم الملف  :2مثال  

 

 

 

 عمادة التطوير والجودة                                                                                                

 وحدة الاعتماد الأكاديمي      


