
 
 المملكة العربية السعودية 

 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 الإدارة العامة للموارد البشرية 

Public - عام 

 

 عدم التواجد بمقر العمل عن  موظف    إفادة

 عدم التواجد  حالة و أولًا: معلومات الموظف
  الرقم الوظيفي   اسم الموظف 

  الساعة  التاريخ   اليوم الانصرافر/تأخر عن الحضو

  الساعة  التاريخ   اليوم عدم تواجد 

  الساعة  التاريخ   اليوم غياب 

  أخرى 

 عن سبب عدم التواجد بمقر العمل  : إفادة الموظفاً ثانيـ

 

 

 حيال عدم تواجد الموظف بمقر العمل  : رأي الرئيس المباشراً ثالثـ

 

 رابعاً: اعتماد صاحب الصلاحية 
 العذر مقبول لوجاهة المبرر الذي تقدم به واقتناعنا بما قدم من مستندات.       

 . العذر غير مقبول لعدم اقتناعنا بما قدمه من مبررات ويطبق بحقه النظام      

  المنصب الإداري  الاسم

  التوقيع  التاريخ 
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