
 

 

 المملكة العربية السعودية 
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 الإدارة العامة للموارد البشرية 

 وثيقة أداء مهمة 
  المسمى الوظيفي   الاسم 

  جهة العمل   المرتبة 

  تاريخ قرار الإنتداب   رقم قرار الإنتداب 

  جهة وغرض الانتداب 

 مقر المهمة 
  مدة الإنتداب )باليوم(   داخل المملكة 

  تاريخ بداية الإنتداب   خارج المملكة 

 الجامعة الموظف  بيانات المهمة 
   ر على حساب فتذاكر الس

   السكن على حساب 

   الطعام على حساب 

   المواصلات للعمل الرسمي على حساب 

 الإفادة بإنهاء المهمة 

  المنتدب  موظفال اسم 

  التوقيع 

  التاريخ 

 إعتماد صاحب الصلاحية 
  الإسم 

  المنصب الإداري 

 التوقيع 
 ضمن تتبع الإحالات على نظام الإتصالات الإدارية

 التاريخ 
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